Guatemala, 29 noviembre 2019
Informe No. 05-2019

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De manera atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar MI INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 5094-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 598-2019, correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura con numero de DTE: 2301707649 y
nimero de Serie: F7TE83DBS5.

Actividades realizadas:

a) Asesorar en el correcto uso de herramientas para la generacion de informes
relacionados a la produccién Institucional.

b) Asesorar en el monitoreo y evaluacion de planes operativos y planes
estratégicos de la dependencia.

c) Brindar asesoria en aspectos de modernizacion institucional y sus respectivas
herramientas.

d) Brinc%ar asesoria en las aéreas sustantivas de la formulacion de proyectos de
inversion. |

e) Otras actividades afines a este contrato.

Resultados obtenidos:

a} Se apoyo en el acompafiamiento a reuniones programadas relacionadas en
aspectos de modernizacién institucional y sus respectivas herramientas.
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b)

c)

d)

Se asesord en el monitoreo y evaluacion de planes operativos y planes estratégicos
de la dependencia.

Se asesoré en el seguimiento para el correcto uso de herramientas para fa
generacién de informes relacionados a la produccion Institucional en el mes de
noviembre.

Se asesord y dio seguimiento a la elaboracion del Manual de Normas y
procedimientos.

Se asesor6 en areas sustantivas de la formulacion de Proyectos de Inversion.
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